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Правила приема  в школу 
              Настоящие Правила разработаны в целях соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения.
           1. Прием граждан в  школу осуществляется в соответствии со следующими документами:

-    Конституция Российской Федерации;

-    Конституция Удмуртской Республики;
-  Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
-  Федеральный закон от 27  июля 2010 г. № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-   Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

-  Закон Российской Федерации от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

-  Закон Российской Федерации от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-  Закон Российской Федерации от 19 февраля 1993 г. № 4528-1 «О беженцах»;

-  Закон Российской Федерации от 19 февраля 1993 г. № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;
-  Постановление Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. № 196 «Об утверждении типового Положения об общеобразовательном учреждении»;

-  Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 г.  N 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;
-   Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января  2014 г.
 № 32  «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

- Решение Городской думы города  Ижевска от 06 июня  2006 г. N 120 «Об учреждении отраслевого органа - структурного подразделения Администрации города Ижевска – Управления образования»;

-  Устав образовательной организации.
          2. Прием иностранных граждан, лиц без гражданства и их учет осуществляется на основании Федерального Закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
          3. В первый класс образовательной организации принимаются дети по достижении ими возраста шести лет шести месяцев, но не старше 8 лет. Обучение детей, не достигших шести лет шести месяцев на 1 сентября, проводится с соблюдением всех гигиенических требований по организации обучения детей шестилетнего возраста по разрешению  Управления  образования  Администрации  города Ижевска. Прием детей в первый класс  старше 8 лет, ранее нигде не обучающихся, осуществляется с письменного разрешения Управления  образования Администрации  города Ижевска. 
        4. Управление образования Администрации города Ижевска в срок до 1 февраля правовым актом закрепляет за образовательными организациями территорию. Образовательная организация размещает на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте образовательной организации информацию о количестве мест в первых классах в срок не позднее 10 дней со дня издания правового акта   о закреплении территории; информацию о количестве свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории,  – не позднее 1 июля.

        5. Прием граждан осуществляется без вступительных испытаний. 
        6. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в образовательной организации.
         7. Прием граждан в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей).   Заявление может быть принято в форме электронного документа. Администрация образовательной организации при приеме заявления обязана ознакомиться с документом,  удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.
         8. Прием заявлений в первый класс образовательной организации для закрепленных лиц начинается не позднее 1 февраля текущего года (конкретная дата и время начала приемной компании утверждаются отдельным приказом образовательной организации ежегодно) и осуществляется до 31 июня текущего года. Прием заявлений родителей (законных представителей) детей в первый класс образовательной организации, не зарегистрированных на закрепленной территории, начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. В десятые классы образовательной организации принимаются граждане, освоившие программу основного общего образования на основании письменного заявления заявителя, после завершения государственной (итоговой) аттестации. Подача заявлений возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 (12) классов.
         9. Администрация образовательной организации назначает ответственных за прием заявлений родителей (законных представителей) в первый класс  и утверждает график приема заявлений и документов. График приема  заявлений размещается на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте образовательной организации.

         10. При приеме заявления должностное лицо образовательной организации знакомит поступающих, родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации, основными образовательными программами, реализуемыми образовательной организации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, правилами приема в образовательную организацию. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
11.  При приеме граждан в образовательную организацию на свободные места первоочередным правом пользуются:

· дети военнослужащих в соответствии с пунктом 6 статьи 19 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

· дети сотрудников (сотрудника) полиции, дети сотрудников (сотрудника) органов внутренних дел, детей гражданина Российской Федерации, в случаях предусмотренных пунктом 6 статьи 46, статьей 56 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции».

           12. Прием граждан в  образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка.
           13. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

-дата и место рождения ребенка;

-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

         14. Заявление может быть направлено в образовательную организацию при личном обращении;  по почте; в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

         15.  К личному заявлению   родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления в первый класс дополнительно предъявляют:

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя;

- свидетельство о регистрации ребенка   по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий  сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 
   .  15.1. К личному заявлению   родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, для зачисления в первый класс дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
      15.2. К личному заявлению   родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство  заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий  право заявителя на пребывание  в Российской федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

      16. При приеме ребенка в первый класс младше шести лет шести месяцев на 1 сентября текущего года заявитель дополнительно предоставляет следующие документы:

- медицинская справка от   лечебно-профилактического учреждения об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья для обучения в образовательной организации в более раннем возрасте;

- психолого-педагогическая характеристика с дошкольного образовательного учреждения, которое посещает ребенок, о готовности ребенка для обучения в образовательной организации в более раннем возрасте (для родителей (законных представителей) ребенка, посещающего дошкольное образовательное учреждение);

- психолого-педагогическая характеристика независимого психолога о готовности ребенка для обучения в образовательной организации в более раннем возрасте (для родителей (законных представителей) ребенка, не посещающего дошкольное образовательное учреждение).
          17.  При приеме ребенка в первый класс старше 8 лет на 1 сентября текущего года заявитель дополнительно предоставляет подтверждающие документы, обосновывающие причины не обучения в установленные сроки (справка МСЭ, протокол ПМПК, медицинская справка, решение Педагогического совета МДОУ и др.). При отсутствии подобных документов предоставляется объяснительная от родителей (законные представителей).
         18. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

          19. При приеме в образовательную организацию  на уровень среднего  общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ  об основном общем образовании. 

          20. Заявитель имеет право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
          21. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в образовательную организацию не допускается.

         22. Документы предоставляются заявителем самостоятельно.

         23. Должностное лицо образовательной организации регистрирует полученные заявление и документы, представленные родителями (законными представителями), в журнале приема заявлений.
         24. Документы, направленные почтовым отправлением, в электронной форме или полученные  при личном обращении заявителя, регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления документов.    
          25. При  направлении заявления в  форме электронного документа, сотрудником образовательной организации на адрес электронной  почты заявителя в течение трех рабочих  дней с момента получения заявления высылается уведомление с подтверждением регистрации заявления,  содержащее информацию о том, что заявителю необходимо явиться  в образовательную организацию с  пакетом  всех необходимых документов в течение четырех рабочих дней с момента получения уведомления. 
          26. Родителям (законным представителям) выдается расписка о регистрации заявления.
          27. Зачисление детей в образовательную организацию оформляется приказом в течение 7 рабочих дней после приема документов. Приказ о формировании первого (первых) классов издается по мере комплектования классов, но не ранее 1 августа текущего года. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания. Зачисление обучающегося, поступившего в течение учебного года, оформляется приказом образовательной организации в день обращения.
           28. В случае отказа в приеме ребенка в образовательную организацию родителю (законному представителю) выдается уведомление. При отказе в приеме в образовательную организацию родители (законные представители) обращаются в Управление образования Администрации города Ижевска для решения вопроса об устройстве ребенка в другую организацию. 

           29 Прием в первый класс в течение учебного года или во вторые и последующие классы в образовательную организацию осуществляется на свободные места.
            30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.  
            31. На каждого ребенка, зачисленного в организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

           32. Для решения спорных вопросов при определении образовательной программы и/или выбора образовательной организации в образовательной организации   работает комиссия по урегулированию споров между участниками образовательных отношений либо создается специальная конфликтная комиссия.
Приложение № 1

Заявление родителей (законных представителей) 

о приеме в образовательную организацию
Директору________________________________

(наименование учреждения)

_________________________________________

(Фамилия И.О. директора)

Родителя (законного представителя) - матери

_________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

Родителя (законного представителя)  - отца

_________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)

Адрес регистрации:________________________

Адрес фактического проживания:____________

_________________________________________

Контактный телефон:______________________

Адрес электронной почты: _________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)___________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________

(дата рождения, место рождения)

в____________________класс Вашей образовательной организации.

Окончил(а)______классов образовательной организации_______________________________

(наименование учреждения)

Населенный пункт_____________________________

(наименование населенного пункта)

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации, основными образовательными программами, реализуемыми этой образовательной организацией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса __________________________ознакомлен(а).

(наименование учреждения)
С обработкой содержащихся в заявлении моих персональных данных и персональных  данных моего ребенка согласен (а).

__________________  __________________________
«____»_________________20____года
(подпись)       


(Ф.И.О.)

Приложение № 2

Журнал приема документов
	 Дата 
	регистрационный номер
	Ф.И.О. ребенка
	Дата

 рождения
	Адрес регистрации /

Адрес фактического проживания
	Ф.И.О.  родителя (законного представителя), конт. тел.
	Перечень принятых документов
	Ф.И.О., должность лица, принявшего документы
	Подпись лица, принявшего документы
	Подпись родителя (законного представителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3
Регистрация приема  документов в _____ класс №____ от «___»______ 20___ г.

Ф.И.О. ребенка _______________________________________________________________________________

Дата рождения «____»___________ 20____ г.               МДОУ №__________

Домашний адрес ______________________________________________________________________________

Ф.И.О. родителей (законных представителей) – матери, отца
 ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Контактные телефоны__________________________________________________________________________

Перечень представленных документов:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок уведомления о зачислении в ____ класс _______________________________________________________

Ф.И.О., подпись должностного лица, принявшего документы

____________________________________________________________________________________________
Расписка получена (Ф.И.О. родителя (законного представителя), подпись, дата получения)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(линия отрыва)

 РАСПИСКА*

Входящий номер заявления  о приеме в образовательную организацию: №____ от «___»______ 20___ г.

Перечень представленных документов:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О., подпись должностного лица, принявшего документы

_____________________________________________________________________________________________

Срок уведомления о зачислении в ____ класс _______________________________________________________

Адрес, контактные телефоны образовательной организации __________________________________________

Ф.И.О. руководителя образовательной организации_________________________________________________

М.П.

*После регистрации заявления заявителю выдается расписка (п. 21 Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 № 107 «Об утверждении порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»)

Приложение № 4
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в зачислении в образовательную организацию
________________________________________

                                                                                         (Ф.И.О. заявителя)

Уважаемый (ая) (И.О. заявителя)!

Уведомляем Вас о том, что  в связи с _______________________________________________

_______________________________________________________________________________

и на основании__________________________________________________________________

в зачислении Вашего ребенка______________________________________________________

(указать Ф.И.О. ребенка)
в ________класс МОУ  №____________________________________________       отказано.
_________________________________ ФИО директора  образовательной организации
(подпись)

М.П.

_________20__ г.
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